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CARACTERES LATINOS / ЗАПОЛНЯЕТСЯ ЛАТИНСКИМИ БУКВАМИ

	Nº de LECTOR
	
	
	Recibo nº:

	NOMBRE / ИМЯ

	APELLIDOS / ФАМИЛИЯ

	Nacionalidad / Гражданство
	Fecha de nacimiento 

Дата рождения
	         /           /      

	Notas:


CARACTERES LATINOS / ЗАПОЛНЯЕТСЯ ЛАТИНСКИМИ БУКВАМИ

	DIRECCIÓN 

АДРЕС
	

	
	Cod. Postal

Почт. Индекс
	

	TELÉFONO 

ТЕЛЕФОН
	MÓVIL
МОБ. ТЕЛ.
	CORREO-E  

E-MAIL


CARACTERES CIRÍLICOS / ЗАПОЛНЯЕТСЯ ПО-РУССКИ

	NOMBRE / ИМЯ

	APELLIDOS / ФАМИЛИЯ

	DIRECCIÓN / АДРЕС

	
	Cod. Postal 

Почт. Индекс
	


	TIPO DE LECTOR 

ТИП ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

	Alumno Instituto Cervantes 

Студент Института Сервантеса
	
	Nivel A 
Уровень A
	
	Nivel B 

Уровень B
	
	Nivel C
Уровень C
	
	Nivel D / Cursos Especiales

У. D / Специальные курсы

	
	Personal Instituto / Embajada de España 

Сотрудник Института / Посольства Испании

	
	Estudiante escuela primaria / secundaria 

Учащийся начальной / средней школы

	
	Estudiante de Universidad 

Студент 

	
	Profesor de español / Investigador / Traductor
преподаватель испанского языка / научный сотрудник / переводчик

	
	Otros
Другое:_______________________________________

	
	
	Deseo recibir información por correo-e (Novedades, etc.) / Хочу получать информацию по e-mail (о новых поступлениях и т.д.)


NORMAS DE LA BIBLIOTECA DEL INSTITUTO CERVANTES DE MOSCÚ

En la biblioteca se debe guardar silencio, desconectar los teléfonos móviles y evitar cualquier acto que pueda ser molesto para el resto de usuarios o suponga un deterioro del local de la biblioteca y de los objetos contenidos en ella: fondos, mobiliario, ordenadores, etc.

CARNÉ de PRÉSTAMO

Validez del carné:

· Público general: 1 año desde la fecha de inscripción.

· Estudiantes I.C. : 6 meses a partir del inicio del último curso en que se haya matriculado.

El carné de la biblioteca es personal e intransferible y su pérdida debe ser comunicada al personal que trabaja en ella.

El lector debe comunicar al personal de la Biblioteca cualquier cambio de domicilio, teléfono o correo electrónico.

Plazos y condiciones del préstamo:

El número máximo de documentos en préstamo a la vez es de 3 libros durante cuatro semanas y 2 materiales audiovisuales  durante 2 semanas.
 Renovación de préstamo


El período de préstamo de cualquier documento puede ser renovado una vez a través de nuestro catálogo. Puedes acceder  desde nuestra página principal
http://moscu.cervantes.es ( Biblioteca ( Catálogo de biblioteca
o bien directamente desde la dirección:
http://absysnet.cervantes.es/abnetopac02/abnetcl.exe?SUBC=/MOSC

La renovación no se efectuará cuando el documento en préstamo haya sido solicitado o reservado por otro lector.

En ningún caso se admitirán solicitudes de renovación por teléfono.
Reservas

Es posible reservar a través de nuestro catálogo un documento que haya sido tomado en préstamo por otro lector. 

Una vez dicho lector lo haya devuelto, el personal de la biblioteca avisará por correo-e de la disponibilidad de la obra reservada.

El usuario que hizo la reserva perderá ese derecho si no retira la obra durante los 5 días posteriores al aviso.

Obras excluídas de préstamo:


Obras de referencia: diccionarios, tomos de enciclopedias, bibliografías, directorios, tomos de ciertas colecciones para consulta en sala, etc. 

Manuscritos, libros raros, valiosos, agotados, primeras ediciones.

Todas aquellas que la Biblioteca así considere por razones de

uso o conservación.

Retrasos en la devolución:


El incumplimiento de los plazos es motivo de suspensión del derecho al servicio de préstamo por un período equivalente al tiempo sobrepasado. 

Este plazo se cuenta de forma independiente por cada uno de los materiales prestados. Así, por ejemplo, un lector que tenga retenidos 3 libros durante 1 semana más allá de su plazo, será suspendido por 3 semanas.

Pava volver a hacer uso del servicio de préstamo, el usuario deberá, además, abonar la multa que la dirección de la biblioteca haya establecido por cada día y documento no devuelto a su debido tiempo.

Desperfectos y pérdida de los documentos prestados.


El titular del carné es responsable de los materiales que se lleva en préstamo.


En caso de que un documento (o la caja, carpeta o estuche que lo contenga) resulte dañado o perdido, el usuario es responsable de su reparación, reposición, o del pago de su valor actual en el mercado.

El titular del carné no podrá hacer uso del servicio de préstamo en tanto no se resuelva el problema.


Sólo en caso de pérdida o desperfecto de obras no disponibles en el mercado, las cantidades que deberán ser pagadas en concepto de reposición de ejemplares serán las siguientes:

· Libro de menos de 50 páginas: 
8 euros

· Libro de 51 a 100 páginas: 

12 euros

· Libro de 101 a 200 páginas

20 euros

· Libro de 201 a 400 páginas

30 euros

· Libro de más de 400 páginas
50 euros

· Cinta sonora 



8 euros

· Cinta de vídeo VHS


15 euros

· DVD 




25 euros

El abajo firmante y titular de este carné declara que conoce y acepta las normas de utilización vigentes en la biblioteca del Instituto Cervantes de Moscú y se compromete a acatar las penalizaciones y suspensiones que el quebranto de las mismas puedan suponerle.

Fdo,____________________________________

Moscú, _________________________________

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ ИНСТИТУТА СЕРВАНТЕСА

В библиотеке необходимо соблюдать тишину, отключать мобильные телефоны и избегать любых действий, которые могли бы побеспокоить остальных посетителей или повлечь за собой повреждение помещения библиотеки и его содержимого: фондов, мебели, компьютеров и т. п.  

ЧИТАТЕЛЬСКИЙ БИЛЕТ
Срок действия читательского билета:

· Для обычных посетителей: 1 год с момента записи

· Для студентов И. С.: 6 месяцев с момента начала последнего оплаченного курса

Читательский билет не может передаваться другому лицу, и в случае его утери необходимо уведомить об этом персонал Библиотеки.

Также читатель должен сообщать персоналу Библиотеки о любых изменениях в адресе проживания, номерах контактных телефонов или адресе электронной почты.

Условия пользования абонементом:

Максимальное количество выдаваемых экземпляров за один раз составляет 3 книги на срок до четырех недель и 2 аудио- или видеозаписи на срок до двух недель.

Условия продлевания срока пользования:

Срок пользования материалами можно продлить до наступления дня возврата один раз,, через наш сайт http://moscu.cervantes.es ( Библиотека ( Каталог библиотеки
или по адресу: http://absysnet.cervantes.es/abnetopac02/abnetcl.exe?SUBC=/MOSС
Невозможно продлить экземпляры, зарезервированные другими читателями библиотеки.

Продление материалов по телефону осуществляться не будет.
Заказ отсутствующих материалов:

Библиотека предоставляет возможность резервировать выданные другим читателям экземпляры.

После из возврата персонал библиотеки свяжется по электронной почте с читателем, осуществившим заказ, и уведомит его о наличии зарезервированного экземпляра.

В этом случае читатель должен забрать заказанный экземпляр в течении 5 дней после уведомления. В противном случае по окончании этого срока заказанный экземпляр возвращается в зал общего пользования.

На дом не выдаются:

Справочная литература: словари, энциклопедии, библиографии, отдельные тома больших коллекций, предназначенные только для пользования в читальном зале.

Манускрипты, редкие, дорогие, изношенные книги, первые издания.

А также книги, приравненные Библиотекой к вышеперечисленным в целях их сохранения.

Задержка при возврате:

Несоблюдение сроков возврата является основанием для временного исключения читателя из пользователей библиотеки на срок равный периоду задержки.

Этот срок расчитывается независимо по каждому выданному экземпляру. Так, например, читатель, задержавший три книги на одну неделю, будет исключен на три недели.

Кроме того, чтобы вновь иметь возможность пользоваться абонементом, читатель должен заплатить штраф, предусмотренный правилами Библиотеки за каждый день задержки и за каждый выданный экземпляр.
Порча или утеря материалов Библиотеки:

Владелец читательского билета несет ответственность за выданные ему экземпляры.

В случае порчи или утери экземпляра пользователь принимает на себя все расходы, связанные с его починкой или возмещением его рыночной стоимости.

До разрешения всех вопросов, связанных с порчей или утерей, читатель не имеет возможности пользоваться абонементом.

В случае порчи или утери материалов, вышедших из свободной продажи, возмещение нанесенного ущерба будет рассчитываться следующим образом:

· Книга менее 50 страниц:              8 евро

· Книга от 51 до 100 страниц       12 евро

· Книга от 101 до 200 страниц     20 евро

· Книга до 201 до 400 страниц      30 евро

· Книга более 400 страниц            50 евро

· Аудиозапись                                    8 евро

· Видеозапись VHS                          15 евро

· DVD                                                  25 евро   

Я, нижеподписавшийся и владелец данного читательского билета признаю, что ознакомлен и согласен с нормами пользования Библиотекой Института Сервантеса и в случае их нарушения беру на себя обязательство соблюдать штрафные санкции.
Подпись, __________________________________

 Москва, ___________________________________















